一、学生综合测评上传加分材料（奖惩分申请）
1、（电脑端申请）学生通过门户登录学工系统-奖惩分申请
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然后填写完成，点击提交申请
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2、（手机端操作方法）第一步：登录湖南城院app  
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第二步:打开应用菜单下的移动学工

[image: image4.jpg]09:38 ol 4G (@m)

< Boh¥T X
(@) masien
9 4
HEHE HHERIB
s
BETEE
RHIRS o

©@ 00 =

EEERE REDHF EELERF BRAIE

#R
0 0o
BEFZE REWRS
$1ﬁ
@ =) 2




第三步：打开奖惩分申请-点击在线办理
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填写信息，上传材料，点击提交。
二、申请校级奖项方法

1、（电脑端）首先通过门户登录学工系统

第一步：点击校设奖学金申请
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第二步：选择需要评选的奖项
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第三步：填写申请理由，有材料的上传材料，提交申请。

（三好学生和优秀班干部在荣誉称号中，过程和以上过程相似）

2、（手机端）申请校级奖项方法

登录湖南城院app，进入学工系统
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若有的同学出现服务缺失的情况，点击右上角的齿轮，添加需要的服务。

然后进入校设奖学金申请，选择要申请的奖项点下一步，填写申请理由，提交申请。
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三好学生和优秀班干部在荣誉称号中，需要申请的同学操作也如上。

三、困难生申请手机端
第一步登录湖南城院app应用中点击移动学工，第二步点击困难生申请点击在线办理
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第三步：填写家庭情况调查表

第四步：填写理由类型，申请理由，然后提交申请
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